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Wewnętrzne procedury bezpieczeństwa w warunkach pandemii Covid-19 w punkcie przedszkolnym i oddziale 

przedszkolnym w Szkole Podstawowej w Jędrzychowicach 

Informacje wstępne 

Opracowane procedury opierają się na wytycznych Głównego Inspektora        

Sanitarnego i Ministerstwa Zdrowia dla przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w         

szkole podstawowej i innych form wychowanie przedszkolnego z 29 kwietnia 2020r. 

1. Od dnia 25 maja 2020 w punkcie przedszkolnym i oddziale przedszkolnym           

prowadzone są zajęcia opiekuńczo-wychowawcze. 

2. W pierwszej kolejności z zajęć mogą skorzystać te dzieci, których rodzice nie            

mają możliwości pogodzenia pracy z opieką w domu. Pierwszeństwo dla          

dzieci pracowników: ochrony zdrowia, służb mundurowych, pracowników       

handlu i przedsiębiorstw produkcyjnych, realizujących zadania związane z        

zapobieganiem i przeciwdziałaniem Covid-19. Przed oddaniem dziecka       

rodzic/ opiekun dziecka zobowiązany jest do zapoznania się z         

obowiązującymi procedurami, które potwierdza własnoręcznym podpisem. Z       

procedurami zostają zapoznani również również pracownicy szkoły       

( sekretarka, pracownicy obsługi, wychowawcy przed przystąpieniem do pracy         

na terenie szkoły) (załącznik nr 1.) 

3. Na terenie punktu przedszkolnego i oddziału przedszkolnego nie przebywają         

osoby postronne- nie będące pracownikami placówki. 

4. Zajęcia opiekuńcze są w godzinach od godziny 8.00 do godziny 13.00 

5. Na terenie placówki- w miejscach ogólnodostępnych i użytkowych salach         

zostają wywieszone nr telefonów do szybkiego kontaktu: 

- Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna Województwa    

Lubuskiego-    nr tel 68 387 24 61 

- Infolinia NFZ nr tel 800 190 590 

- Zakład Opieki Zdrowotnej Lekarza Rodzinnego nr tel 65 549 23 18 
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Przyprowadzanie dzieci 

1. Do placówki przyprowadzane są jedynie zdrowe dzieci- obowiązek        

codziennego dostarczania oświadczenia rodziców lub opiekunów na temat        

stanu zdrowia dziecka (załącznik nr 2.) 

2. Przed wejściem do placówki- każdorazowo- mierzona jest temperatura        

dziecka przez pracownika szkoły- dziecko z podwyższoną temperaturą nie         

zostanie przyjęte. Informacje o pomiarach temperatury są odnotowywane i         

podpisywane przez rodziców lub opiekunów dziecka na karcie pomiarów         

temperatury. (załącznik nr 3). 

3. Przed wejściem do budynku każdy obowiązkowo dezynfekuje ręce (są do          

tego wyznaczone i oznakowane miejsca). Rodzic nie wchodzi na do budynku-           

dzieci odbierane są przez pracowników szkoły i o wyznaczonym czasie          

oddawane rodzicom lub opiekunom. 

4. Czas przyprowadzania dzieci: 8.00- 8.15 

5. Czas odbierania dzieci:           12.50-13.05 

6. Na prośbę rodzica lub opiekuna dziecko może zostać odebrane wcześniej-          

jednak przed wcześniejszym kontakcie telefonicznym i uzgodnieniu tego z         

wychowawcą grupy. 

 

 

Pobyt dziecka w punkcie przedszkolnym i oddziale przedszkolnym 

1. Liczebność grupy wynosi nie więcej niż 10 osób z wychowawcą. 

2. Dzieci pracują pojedynczo przy stolikach oddalonych od siebie. 

3. Podczas zabaw swobodnych i dydaktycznych podejmowane są starania o         

zachowanie bezpiecznych odległości. 

4. Dzieci przebywają w sali z opiekunami: nauczycielem i pomocą nauczyciela. 

5. Co godzinę nauczyciel wietrzy klasę. W miarę możliwości większość zajęć          

będzie odbywało się na świeżym powietrzu: plac zabaw, ogródek przed          

szkołą ( każda grupa osobno)- po wizycie dzieci plac jest dezynfekowany. 

6. Dzieci pod nadzorem nauczyciela często myją ręce- po zabawie, przed i po            

posiłku po wizycie na świeżym powietrzu. Do wycierania rąk używają jedynie           

jednorazowych ręczników. 
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7. Codziennie w trakcie zajęć (gdy dzieci mają zajęcia na świeżym powietrzu) i            

po zajęciach powierzchnie użytkowe i sprzęt używany przez dzieci i          

nauczycieli jest dezynfekowany przez pracowników obsługi. Dezynfekcji       

podlegają również toalety z których korzystają dzieci i wychowawcy oraz          

place zabaw. Informacje na temat dezynfekcji są odnotowywane i podpisane          

przez osobę wyznaczoną do tego celu- informacja taka jest wywieszona na           

widocznym miejscu przed wejściem do klasy, przed wejściem do toalet- Karta           

dezynfekcji. (załącznik nr 4.) 

8. Z sal zostają usunięte sprzęty, których nie można dezynfekować (pluszowe          

zabawki, dywany). 

9. Dzieci nie mogą przynosić swoich zabawek i innych sprzętów. 

10.  Nauczyciele pracują wg harmonogramu- unika się rotacji pracowników. 

 

 

 

 

Żywienie dzieci 

1. Dzieci spożywają posiłki przyniesione z domu- każde dziecko w wydzielonym          

miejscu. 

2. Dzieci korzystają z wody z dystrybutora przy pomocy nauczyciela. 

 

 

 

Postępowanie w wyniku podejrzenia zakażeniem u dziecka  

1. Dyrektor szkoły wyznacza pomieszczenie (izolatka), które zaopatrzone jest w         

środki ochrony osobistej ( rękawiczki, fartuchy, maseczki, przyłbice) w którym          

będzie można odizolować osobę z objawami zakażenia)- pomieszczenie w         

szatni szkolnej. 

2. Po zauważeniu symptomów choroby- kaszel, gorączka, duszności-       

wyznaczona osoba (pomoc nauczyciela) niezwłocznie przechodzi z dzieckiem        

do pomieszczenia przeznaczonego do izolacji. Opiekun dezynfekuje ręce i         

zakłada środki ochrony osobistej. Zakłada dziecku maseczkę i w bezpiecznej          
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odległości oczekuje na przybycie rodziców dziecka. Wychowawca odnotowuje        

ten incydent i zapisuje jakie środki zastosowano wobec dziecka z          

podejrzeniem zakażenia. (załącznik nr 5)  

3. Nauczyciel grupy o zaistniałej sytuacji niezwłocznie powiadamia dyrektora        

szkoły i zabiera dzieci do innej sali wyłączonej z użycia ( klasa informatyczna)             

lub na świeże powietrze. 

4. Dyrektor powiadamia o zaistniałej sytuacji Powiatową Stację       

Sanitarno-Epidemiologiczną oraz rodziców dziecka o zaobserwowanych      

objawach. Sytuacja ta zostaje opisana. (załącznik nr 6) 

5. O zaistniałej sytuacji dyrektor informuje również innych rodziców dzieci, które          

przebywały w grupie. 

6. Pomieszczenia w których przebywało dziecko są dezynfekowane- przez        

pracowników szkoły, jeżeli nie potwierdzono zakażenia, przez specjalistyczną        

firmę- jeżeli potwierdzono zakażenie. 

7. W sali w której przebywają dzieci- nauczyciele posiadają spis aktualnych          

telefonów do szybkiego kontaktu z rodzicami, dyrektorem szkoły. Rodzic,         

który nie odebrał telefonu jest zobowiązany niezwłocznie oddzwonić.  

8. Przed wejściem do szkoły zostanie umieszczona gazetka informacyjna dla         

rodziców z bieżącymi informacjami. Takie same informacje zostaną        

umieszczone na stronie szkoły i profilu Facebook. ( załącznik nr 7.) 

9. Na teren pomieszczenia do izolacji nie są wpuszczane żadne inne osoby niż            

osoba z podejrzeniem zakażenia ( dziecko, pracownik szkoły) oraz opiekun          

dziecka- pracownik szkoły. 

 

 

 

 

 

Postępowanie w wyniku podejrzenia zakażeniem u pracownika szkoły  

1. Pracownik, który zauważył u siebie lub u innego pracownika symptomy, które           

mogą świadczyć o możliwości zakażenia niezwłocznie zgłasza ten fakt         

dyrektorowi szkoły ( w czasie jego nieobecności do sekretariatu szkoły). 
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2. Pracownik podlega natychmiastowej izolacji (przygotowana izolatka) a       

dyrektor szkoły powiadamia telefonicznie Powiatową Stację      

Sanitarno-Epidemiologiczną oraz lekarza. Dyrektor (lub w czasie jego        

nieobecności sekretarka) stosują się do zaleceń. 

3. Jeżeli objawy pojawią się u wychowawcy (nauczyciela) ten również jest          

izolowany a opiekę nad grupą przejmuje inna wyznaczona przez dyrektora          

osoba. Grupa z opiekunem opuszcza miejsce i udaje się do innego           

pomieszczenia, które nie było wcześniej użytkowane.  

4. Osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły do przejęcia opieki wchodzi do          

grupy dzieci po założeniu na siebie środków ochronnych (fartuch, przyłbica,          

maseczka i rękawiczki). 

5. Miejsca w których przebywał pracownik zostają zdezynfekowane. 

 

 

 

Osoby odpowiedzialne i ich obowiązki 

1. Dyrektor zarządzeniem wyznacza osoby i przydziela im zadania jakie mają          

wykonywać na terenie placówki. 

2. Każdego dnia na terenie szkoły przebywa minimum dwóch nauczycieli (jeden          

opiekuje się grupą) kolejny wykonuje pracę zdalną i jest w gotowości do            

zastąpienia jednego wychowawcy grupy. 

3. Dyżury nauczycieli są ustalane na posiedzeniu Rady Pedagogicznej. 

4. Pracownicy niepedagogiczni: 

Joanna Radło- sekretariat- zajmuje się sporządzaniem codziennych list        

obecności osób przebywających na terenie placówki; wszczyna procedury na         

wypadek podejrzenia zakażenia w czasie nieobecności dyrektora szkoły; dba         

o zaopatrzenie w środki ochrony osobistej; zajmuje się zbieraniem         

dokumentacji ( informacji o zapoznaniu z procedurami, oświadczeń rodziców,         

kart pomiarów temperatury, kart dezynfekcji). 

Iwona Cholewa- przeprowadza dezynfekcję łazienek (hol) i pomieszczeń        

budynku w którym znajdują się klasy na holu. Klasa, która używana jest            

przez dzieci jest dezynfekowana na zakończenie zajęć i minimum raz          
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dziennie, gdy dzieci przebywają na świeżym powietrzu. Klamki są odkażane          

minimum 2 razy dziennie.  

Agnieszka Piasecka- przeprowadza dezynfekcję łazienek (przy punkcie       

przedszkolnym).Klasa, która używana jest przez dzieci jest dezynfekowana        

na zakończenie zajęć i minimum raz dziennie, gdy dzieci przebywają na           

świeżym powietrzu. Klamki są odkażane minimum 2 razy dziennie. Jest          

odpowiedzialna za pomiar temperatury u dzieci, które są przyprowadzane do          

placówki- w wyznaczonym do tego miejscu.  

 

Na terenie placówki niepedagogiczni pracownicy są zaopatrzeni w środki ochrony          

osobistej ( maseczka, rękawiczki, fartuch). Wymóg noszenia maseczek i rękawiczek          

w kontaktach z innymi osobami. 

 

 

 

Procedury zostały przedstawione  Radzie Pedagogicznej dnia 15 maja 2020 

oraz pracownikom niepedagogicznym szkoły. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 



Wewnętrzne procedury bezpieczeństwa w warunkach pandemii Covid-19 w punkcie przedszkolnym i oddziale 

przedszkolnym w Szkole Podstawowej w Jędrzychowicach 

załącznik nr 1. 

 

 

INFORMACJA O ZAPOZNANIU SIĘ Z PROCEDURAMI PRZEBYWANIA DZIECKA 

W ODDZIALE PRZEDSZKOLNYM/ PUNKCIE PRZEDSZKOLNYM 

 

 

Ja niżej podpisany (imię i nazwisko).............................................................................      

zostałem/zostałam zapoznany/zapoznana z Wewnętrznymi Procedurami     

Bezpieczeństwa w warunkach pandemii COVID-19 w punkcie przedszkolnym i         

oddziale przedszkolnym w Szkole Podstawowej w Jędrzychowicach. 

 

 

podpis rodzica lub opiekuna 

 

 

INFORMACJA O ZAPOZNANIU SIĘ Z PROCEDURAMI PRZEBYWANIA DZIECKA 

W ODDZIALE PRZEDSZKOLNYM/ PUNKCIE PRZEDSZKOLNYM 

 

 

Ja niżej podpisany (imię i nazwisko).............................................................................      

zostałam zapoznana z Wewnętrznymi Procedurami Bezpieczeństwa w warunkach        

pandemii COVID-19 w punkcie przedszkolnym i oddziale przedszkolnym w Szkole          

Podstawowej w Jędrzychowicach. Zobowiązuję się do ich przestrzegania. 
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załącznik nr 2. 

 

 

 

OŚWIADCZENIE RODZICA NA TEMAT STANU ZDROWIA DZIECKA 

 

 

Ja niżej podpisany  (imię i nazwisko)............................................................................. 

oświadczam, że moje dziecko jest zdrowe i nie ma przeciwwskazań do przebywania            

dziecka w placówce szkolnej (oddział przedszkolny, punkt przedszkolny, klasy 1-3). 

Wyrażam zgodę na mierzenie temperatury dziecka po przyjściu do szkoły- przed           

wejściem do sali- przez wyznaczonego pracownika szkoły.  

Zobowiązuję się do bycia w kontakcie telefonicznym z wychowawcą dziecka i           

informowania placówki o ewentualnym wykryciu podejrzenia zakażeniem. 

 

podpis rodzica lub opiekuna 
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załącznik nr 3. 

 

KARTA POMIARÓW TEMPERATURY DZIECKA 

imię i nazwisko dziecka: 

L
p
. 

Pomiar 
temp. 

Dziecko zostało 
przyjęte TAK/NIE 
jeżeli NIE- dlaczego 

Podpis osoby 
 sprawdzającej  

temperaturę 

Podpis 
rodzica/opiekuna 

dziecka 
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załącznik nr 4. 

 

 

KARTA DEZYNFEKCJI POMIESZCZENIA ORAZ ELEMENTÓW UŻYTKOWYCH 

pomieszczenie nr: 

data dezynfekcji godzina dezynfekcji podpis 

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

   

  

11 



Wewnętrzne procedury bezpieczeństwa w warunkach pandemii Covid-19 w punkcie przedszkolnym i oddziale 

przedszkolnym w Szkole Podstawowej w Jędrzychowicach 

KARTA DEZYNFEKCJI TOALET 

toaleta nr: 

data dezynfekcji godzina dezynfekcji podpis 
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KARTA DEZYNFEKCJI ELEMENTÓW NA PLACU ZABAW 

plac zabaw 

data dezynfekcji godzina dezynfekcji podpis 
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załącznik nr 5. 

 

INFORMACJA WYCHOWAWCY O ZASTOSOWANYCH ŚRODKACH PO 

STWIERDZENIU U DZIECKA PODEJRZENIA ZAKAŻENIEM 

 

imię i nazwisko dziecka: 

Krótki opis zaistniałej sytuacji- wraz z procedurami jakie zastosowano: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Podpis osoby sporządzającej notatkę: 
 
 

Podpis dyrektora szkoły 
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załącznik nr 6.  

 

NOTATKA DYREKTORA SZKOŁY NA TEMAT POSTĘPOWANIA Z DZIECKIEM 

LUB WYCHOWAWCĄ U KTÓREGO STWIERDZONO PODEJRZENIE ZAKAŻENIA- 

WYSTĄPIENIA INNYCH SYMPTOMÓW CHOROBOWYCH 

 

imię i nazwisko osoby zgłaszającej: 

data i godzina zgłoszenia: 

objawy zgłoszone przez wychowawcę grupy: 
 
 
 
 

procedury zastosowane przez wychowawcę: 
 
 
 
 
 
 
 
 

procedury zastosowane przez dyrektora: 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

podpis i pieczęć dyrektora 
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załącznik nr 7.  

 MATERIAŁY INFORMACYJNE DLA RODZICÓW 
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